2026-27 EGITIM-OGRETIM YILI
OFiS TEKNOLOJILERI VE VERI YONETiIMi DERS PLANI

Kod Ders Adi Z/S | AKTS |Saat| Y.Y
OVS101 |Ofis Uygulamalari | z 4 (2+1] 1
0VS103 |insan Kaynaklari Yonetimi Z 3 |2+40] 1
OVS105 |Temel Bilgi Teknolojileri z 3 1+1] 1
0VS107 |Genel isletme y4 4 |2+0| 1
OVS109 |Ofis Yonetimi Z 3 |2+0] 1
UAI101 [Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi | y4 2 |2+0| 1
UIN101 [ingilizce | Z 2 |[2+0] 1
UTD101 |Tirk Dili | VA 2 [(2+0] 1
OVS113 |[Cevre Koruma S 3 240 1
OVS115 [Mesleki Etigi S 4 (2+0] 1
OVS117 |Kalite Yonetim Sistemleri S 4 |(2+0] 1
0VS102 |Ofis Uygulamalari Il Z 3 |2+1] 2
0VS104 [Topluluk Oniinde Konusma ve Sunum Teknikleri z 3 |2+0| 2
0OVS106 [Mesleki Yazismalar Z 3 |2+40] 2
UAI102 [Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Il Z 2 |2+0] 2
UIN102 [ingilizce Il y4 2 |2+0| 2
UTD102 |Turk Dili ll YA 2 2+0| 2
0VS108 [Temel Kodlama S 3 |2+1] 2
0VS110 |iletisim S 4 12+0( 2
0OVS112 |Reklamda Hikaye Anlatimi S 4 |2+40| 2
OVS114 |Medya Okuryazarligi S 4 |2+0] 2
0VS116 |is Saglig ve Givenligi S 4 |2+0| 2
0VS201 |Misteri iligkileri Yonetimi y4 2 |2+0| 3
0OVS203 |Yonetici Asistanligl ve Protokol Bilgisi Z 3 |2+0] 3
OVS205 |Veri Tabani Yonetimi ll z 3 1+1] 3
OVS207 [Halkla iliskiler y4 3 |2+0| 3
OVS211 |[Staj Degerlendirme z 8 |[0+2] 3
0VS213 |ileri Ofis Otomasyon Sistemleri Z 2 |1+1] 3
0VS215 |Dijital Dokiiman ve Veri Yonetimi YA 3 |1+1] 3
0VS209 |[imaj ve itibar Yonetimi S 2 |2+0| 3
0OVS217 |Web Tabanl Uygulamalar S 3 |1+1] 3
0OVS219 |Canva S 3 2+1] 3
0OVS202 |[Toplanti Yonetimi yA 3 |2+0] 4
0OVS204 |Kariyer Planlama ve CV Hazirlama z 4 (2+0| 4
OVS206 |Etkili ve Glizel Konusma Z 3 |2+0] 4
0OVS208 |Dijital Dosyalama ve Arsivleme z 4 |(2+0| 4
0VS214 |Ofis Teknolojileri Proje Gelistirme Z 4 |2+1| 4
OVS216 |[Sosyal Medya Yonetimi ve icerik Uretimi Z 4 |3+0| 4
0VS210 |Girisimcilik ve inovasyon S 4 |340| 4
0VS212 |Gondllilik Calismalari S 4 (1+2| 4
0OVS218 |[Yonetsel Karar Verme Teknikleri S 4 |240| 4




