
Kod Ders Adı Z/S AKTS Saat Y.Y

OVS101 Ofis Uygulamaları I Z 4 2+1 1

OVS103 İnsan Kaynakları Yönetimi Z 3 2+0 1

OVS105 Temel Bilgi Teknolojileri Z 3 1+1 1

OVS107 Genel İşletme Z 4 2+0 1

OVS109 Ofis Yönetimi Z 3 2+0 1

UAI101 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I Z 2 2+0 1

UIN101 İngilizce I Z 2 2+0 1

UTD101 Türk Dili I Z 2 2+0 1

OVS113 Çevre Koruma S 3 2+0 1

OVS115 Mesleki Etiği S 4 2+0 1

OVS117 Kalite Yönetim Sistemleri S 4 2+0 1

OVS102 Ofis Uygulamaları II Z 3 2+1 2

OVS104 Topluluk Önünde Konuşma ve Sunum Teknikleri Z 3 2+0 2

OVS106 Mesleki Yazışmalar Z 3 2+0 2

UAI102 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi II Z 2 2+0 2

UIN102 İngilizce II Z 2 2+0 2

UTD102 Türk Dili II Z 2 2+0 2

OVS108 Temel Kodlama S 3 2+1 2

OVS110 İletişim S 4 2+0 2

OVS112 Reklamda Hikaye Anlatımı S 4 2+0 2

OVS114 Medya Okuryazarlığı S 4 2+0 2

OVS116 İş Sağlığı ve Güvenliği S 4 2+0 2

OVS201 Müşteri İlişkileri Yönetimi Z 2 2+0 3

OVS203 Yönetici Asistanlığı ve Protokol Bilgisi Z 3 2+0 3

OVS205 Veri Tabanı Yönetimi II Z 3 1+1 3

OVS207 Halkla İlişkiler Z 3 2+0 3

OVS211 Staj Değerlendirme Z 8 0+2 3

OVS213 İleri Ofis Otomasyon Sistemleri Z 2 1+1 3

OVS215 Dijital Doküman ve Veri Yönetimi Z 3 1+1 3

OVS209 İmaj ve İtibar Yönetimi S 2 2+0 3

OVS217 Web Tabanlı Uygulamalar S 3 1+1 3

OVS219 Canva S 3 2+1 3

OVS202 Toplantı Yönetimi Z 3 2+0 4

OVS204 Kariyer Planlama ve CV Hazırlama Z 4 2+0 4

OVS206 Etkili ve Güzel Konuşma Z 3 2+0 4

OVS208 Dijital Dosyalama ve Arşivleme Z 4 2+0 4

OVS214 Ofis Teknolojileri Proje Geliştirme Z 4 2+1 4

OVS216 Sosyal Medya Yönetimi ve İçerik Üretimi Z 4 3+0 4

OVS210 Girişimcilik ve İnovasyon S 4 3+0 4

OVS212 Gönüllülük Çalışmaları S 4 1+2 4

OVS218 Yönetsel Karar Verme Teknikleri S 4 2+0 4
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