T.C.
CUKUROVA UNIVERSITESI
KOZAN MESLEK YUKSEKOKULU

Giden Evrak Is Akis Siireci

Yazi islerine havale olan evraklarla ilgili yazisma yapilacak ise Yazi isleri
Memuru EBYS (zerinden yazlyi yazarak Yiksekokul Sekreterinin
parafina, Yiksekokul Midirinin imzasina sunar.

Kontrol ve imza asamasinda hata tespit edilirse yazi EBYS lzerinden reddedilir ve yazi
isleri memuru yaziyi diizelterek yaziyi EBYS lzerinden tekrar yollar.

imzalanan yazi kurum igi ise EBYS lizerinde otomatik olarak ilgili birime sistem
Gzerinden gider, kurum disi ise posta yoluyla génderilmek tzere islem yapilir.

ilgili Memur tarafindan Evrakin birimde kalan Parafli suretleri ve ekleri ilgili dosyasina
konularak muhafaza edilir.




