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Evrak Kayit-Gelen Evrak is Akis Siireci

Meslek Yiksekokuluna kurum igi veya kurum digindan EBYS (izerinden
gelen evraklar sistem lizerinden teslim alinarak Yiksekokul Sekreterine

gonderilir.

Elden gelen evraklar(Posta, kurye, gérevli memur, faks, elektronik ortam yollarindan)
gelen evraklar, evrak kayit islerinden sorumlu memur tarafindan ekleri kontrol edilerek
teslim alinir ve taratilip EBYS sistemine gelen evrak olarak kaydedilerek Yiksekokul
Sekreterine gonderilir.

Yiiksekokul Sekreteri gelen evraklari inceleyerek
ilgili personellere EBYS Uzerinden havale eder.

Yuksekokul Sekreterince incelenip havale edilen evraklar ilgili personeller tarafindan
EBYS Uzerinden teslim alinarak geregi yapilir.




