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SAYIM İŞLEMLERİ DETAY SÜRECİ 
 

 

 
                                         Her Yılın Ocak ayında  

                                     Sayım Komisyonunda yer alacak 
                                      Personelin Harcama Yetkilisi  
                                        Tarafından görevlendirilmesi 
                                         

 

EŞİT 

 

Harcama Yetkilisi 

Tarafından Sayım 

Komisyonu Oluşturulması 

 

Dahili Evrak 
Komisyonda Görevli Personel 

Tarafından Taşınırların Fiili 

Sayımlarının Yapılması 

Fiili Sayım Sonuçları İle 

Taşınır Kayıtlarının 

Karşılaştırılması 

Taşınır Çıkış 

İşleminin 

Yapılması 

Taşınır İşlem 
Fişi 

Evet 

FAZLA 

Taşınır Kayıtları 

İle Fiili Sayım 

Sonuçları 

Tutuyor Mu? 

EKSİK 

HAYIR Hesap 

Tutuyor 

SGDB Hesapları İle Birim 

Taşınır Hesaplarının Karşılaştırılması 

 

Taşınır Giriş İşleminin Yapılması 

 

 

 

 

Taşınır İşlem Fişi 

Hesapların Tek Tek 

İncelenerek Hataların 

Tespiti ve Düzeltme 

İşlemlerinin Yapılması Taşınır Sayım Tutanağı, Taşınır Sayım ve 

Döküm Cetveli, Harcama Birimi Taşınır 

Yönetim Hesabı Cetveli, En Son Kesilen 

Taşınır İşlem Fişi No'suna İlişkin Tutanak 

Hazırlanması 

Harcama 

Yetkilisi Onayı 

Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı 

Cetvelinin Hazırlanarak SGDB'ye Onaya 

Gönderilmesi 



 

 

 

 


