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Ek ders iicreti 6denme siirecinin en énemli belgeleri olan Ders Yiikii Bildirim Formunu her yartyilin baginda

ilgili 6gretim elemanlar tarafindan hatasiz doldurulur ve Boliim Baskanligina verilir.
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Boliim Bagkani kendisine ulasan Ders Yiikii Bildirim Formlarini ]
haftalik ders programu ile karsilastirarak kontrol eder.
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Manuel olarak olusturulan Ders Yiiki Bildirim Formlan ilgili Bolim Bagkam
. tarafindan incelenerek onavlandiktan sonra tonluca birim amirine onava gonderilir.

Birim amiri tarafindan onaylanan Ders Yiikii Bildirim Formlari tahakkuk birimine teslim edilir. | €—

~
Ucretlendirme ¢alismalarina baslamadan, her ay i¢in 6gretim elemanlarinin izin, rapor,

gorevlendirme alip almadiklari aragtirilir, birimlerden belgeleri istenir kontrol eder. —
J
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ekders.cu.edu.tr adresinden ek ders iicreti olan personel gerekli kontroller yapildiktan sonra ayl ¢

olarak ek ders beyannameleri alinip imzalar tamamlandiktan sonra 6deme i¢in muhasebeye verilir
\

Gergeklestirme Gorevlisi www.kbs.gov.tr web adresinden Kamu Personel Harcamalari
Yonetim Sistemi’ne kullanici adi ve sifre ile girig yaparak acilan ekrandan bilgi girisi yapilir.

Odeme Emri Belgesi Harcama Yetkilisi tarafindan KPHYS’den onaylanip MYS sistemine gonderilir

Odeme emri MYS sistemine gelir. E-Belge Islemleri-Taslak Odeme emrinden sorgulama yapilarak olusturulan
Harcamayla iliskilendirilerek, Harcama Talimatina eklenir. Odeme emri olusturularak ek olarak Yiiksekogretim
Ek ders Ucret Cizelgesi ve varsa diger istenen evraklar eklenir Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
onaylayarak Muhasebeye gonderilir.
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Odeme islemi gergeklestikten sonra www.kbs.gov.tr web adresinden Kamu Personel Harcamalar1 Yonetim
Sistemi ek ders iglemleri banka aktar modiiliinden text dosyasi bankaya iletilir ve 6deme gerceklesir.
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