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  İhtiyaçlar talep yazısı (dilekçe) ve varsa ekinde teknik 

şartnameler ile birlikte satın alma birimine bildirilir  

 EKAP Sistemi üzerinden alımı yapılacak kalemler yazılarak Birim Fiyat Teklif 

Cetveli  oluşturulur ve duyuruya çıkılır. Başvuru yapan firmalar neticesinde 

yaklaşık maliyet fiyat araştırması yapılır.   

 

Doğrudan Temin Onay Belgesi oluşturulur.  

kontrol eder. 

 

Yaklaşık maliyet tutarı doğrudan temin limitinin 

altında ise doğrudan temin ile  alım yapılabilir.  

 

Teknik şartnameler ve Firmalardan imzalı ve kaşeli olarak gelen Birim 

Faaliyet Teknik Cetvelleri doğrultusunda piyasa fiyat araştırması yapılır.  

kontrol eder. 

 
En düşük fiyat veren istekliden/isteklilerden 

alım için sipariş verilir.  

gönderilir kontrol eder. 

 
İsteklinin/isteklilerin teslimatı sonrası muayene komisyonu 

gerekli kontroller yapılır ve muayene tutanağı düzenlenir.  

gönderilir kontrol eder. 

 Taşınır İşlem Fişi düzenlendikten sonra MYS üzerinden harcama talimatı 

düzenlenir. Harcama Talimatı onaylandıktan sonra harcama talimatı 

taşınır işlem fişiyle bağlanır ve ödeme emri belgesi düzenlenir, ekleri ile 

birlikte ödeme için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

gönderilir kontrol eder. 

 
Taşınır İşlem Fişi düzenlenmesi için fatura, muayene ve 

kabul tutanağı kopyaları; taşınır işlemleri için Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisine verilir.  

gönderilir kontrol eder. 

 



 

 


