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İlgili kişinin izin kartı yılsonunda üst yazı ile Rektörlük personel daire başkanlığına gönderilir.
İzin formunun bir sureti ilgiliye verilir bir sureti kişinin özlük dosyasına konur.

Akademik Personel Yıllık/Mazeret izni almak için İzin Formu doldurarak Bölüm Başkanlığı'na başvurur.
Karar onaylanmak üzere Müdürlük Makamına sunulur. Müdürlük onayının ardından form kayda alınarak EBYS üzerinden işlemler yapılır ve kişi izne ayrılmış olur.

Bölüm Başkanı ilgili kişinin izin talebini değerlendirir.
AKADEMİK PERSONEL İZİN ALMA DETAY SÜRECİ

