



KAYIT YENİLEME İŞLEMİ
Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde kayıt yenileme İşlemi başlar.
Normal öğrenim süresini aşan öğrencilerin kayıt
yapabilmesi için harç ücretini yatırması gerekmektedir.
Öğrenciler yeni dönemde alacağı dersleri(öncelikle alt yarıyıldan başarısız olan dersleri) Öğrenci Otomasyon Sisteminden seçerler.
Ders değişiklikleri akademik takvimde belirtilen ders ekleme-çıkarma haftasında yapılır.
Öğrenciler kayıt yenileme işleminden sonra Öğrenci Otomasyon Sisteminden yeni dönemde alacakları dersleri kontrol ederler.
İŞLEM SONU



KAYIT DONDURMA İŞLEMİ
Öğrenci kayıt dondurma isteğini içeren dilekçesini Öğrenci İşleri Birimine verir.
Öğrencinin dilekçesi Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunulur.
Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliğinin ilgili maddeleri çerçevesinde Yüksekokul Yönetim Kurulu dilekçeyi inceler.
Sonuç olumlu ise Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı üst yazı ile Rektörlüğe bildirilir.
Otomasyon sistemi üzerinden kaydı dondurulur.
Sonuç öğrenciye bildirilir.
İŞLEM SONU






KAYIT SİLME İŞLEMİ





Öğrenci kayıt sildirme talebini dilekçe ile Öğrenci İşleri Birimine bildirir.




Öğrenci İlişik Kesme Belgesini ilgili personellere onaylatır. (Yüksekokul Sekreteri, Öğrenci İşleri Birimi,Kütüphane gibi)





Öğrencinin Öğrenci Otomasyon Sistemi üzerinden kaydı düşülür.





Lise diplomasının arkasına kayıt silme işlemi işlenir.






İŞLEM SONU





MEZUNİYET SÜRECİ
Öğrenci bilgi sistemi üzerinden mezuniyet başvurusu yapar.
Öğrenci İşleri Birimi mezun olabilecek durumda olan öğrencilerin listesini Öğrenci Otomasyonu üzerinden alır.
Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliğinde belirtilen mezuniyet şartlarına göre öğrenci durumlarını inceler.
Mezun durumunda olan öğrenci listesini Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirir.
Mezun durumunda olan öğrenciler Öğrenci Otomasyon Sistemi üzerinden mezuniyet durumuna getirilir.
Öğrenci Otomasyon üzerinden ilişik kesme durumlarını kontrol eder.
İŞLEM SONU




YATAY GEÇİŞ SÜRECİ
Eğitim-Öğretim yılı başlamadan önce yatay geçiş kontenjanlarının belirlenmesi için yazı gelir.
Yatay geçiş yapılacak olan bölümlerin yatay
geçiş kontenjan sayıları belirlenir.
Belirlenen Kontenjanlar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.
Eğitim-öğretim yılı içerisinde yatay geçiş yapmak isteyen öğrenciler belirlenen süreler içerisinde başvuru yapar.
Başvurular Muafiyet İntibak Komisyonu tarafından incelenir.
Öğrenci yatay geçiş şartlarına uygunsa, öğrencilerin alacakları/muaf oldukları dersler ve intibak ettirileceği yarı yıl belirlenir.
Kabul edilen öğrenciler için Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı alınır ve Web sitesinde ilan edilir.
Kesin kayıt yaptırmak isteyen öğrenciler Yüksekokul Öğrenci İşleri Birimine başvurur.
Kesin kayıt yaptıran öğrenciler Öğrenci Otomasyon Sistemine girilmek üzere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.
Geldiği Üniversiteden şahsi dosyası istenir.
İŞLEM SONU


[bookmark: _GoBack]MAZERET SINAVI İŞLEMİ
Mazereti nedeniyle ara sınavlara giremeyen öğrenciler mazeret belgeleri ile birlikte dilekçelerini mazeret bitiminden en geç beş iş günü içinde Öğrenci İşleri Birimine verir.
Öğrenci İşleri Birimi dilekçeler ile eklerini inceler ve Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunar.
Mazeretler uygunsa, mazeret sınavı takvimi hazırlanır.
İlgili öğretim elemanları mazeret sınavı takviminde belirlenen gün ve saatlerde mazeret sınavlarını gerçekleştirir.




İlgili öğretim elemanı mazeret sınav notlarını öğrenciye duyurmak için Öğrenci
Bilgi Sistemine girer.









Sınav evrakları sorumlu öğretim elemanları tarafından tutanakla Öğrenci İşleri Birimine teslim edilir.
İŞLEM SONU




TEK DERS SINAVI İŞLEMİ


İŞLEM SONU
Mezun olabilmek için tek dersi kalan öğrenci listesi Öğrenci İşleri Birimince belirlenir.

Akademik Takvimde belirtilen günde ilgili öğretim elemanı tek ders sınavını yapar.
İlgili öğretim elemanı öğrencinin sınav notunu girer.
Tek ders sınavında başarılı olan öğrenciler mezun edilmek üzere mezuniyet işlemi başlatılır.
İlgili öğretim elemanı tek ders sınav evraklarını tutanakla öğrenci işleri birimine teslim eder.





