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OGRENCI YENi KAYIT iSLEMLERI
1- KAYIT BASLAMADAN ONCE YAPILACAK iSLER

1.Merkez 6grenci islerinden yiksekokulumuzu kazanan 6grenci isim listesi, 6grenci igin basilmis zarf ve 6grenci
kayit oldugunu gosterir belge temin edilir.

2-Rektorligimizce yeni kayit olan 6grencilere verilen hediye paketi temin edilir.
3-Gelen liste zarf ve kayit belgeleri programlara gore ayrilarak kolay ulasilacak alanlara yerlestirilir.
2- YENI KAYIT iSLEMI

1-Kayit icin gelen 6grencinin kimlik bilgileri kontrol edilir.(Ogrencinin bizzat kendisi kayit yaptirmak zorundadir.
Kendisi yok ise noter vekaleti ile kayit yapilabilir.)

2-Kayit icin Universitemiz tarafindan istenilen belgelerin eksiksiz olup olmadigi kontrol edilir.

a. Lise diplomasinin ash olmasi gerekir. Fotokopisi noterden tasdikli olsa dahi gegerli sayilmaz. Ancak 6grenci
lise diplomasinin aslini ibraz etmek sarti ile fotokopisini verebilir, bu durumda diplomanin arkasina
yuksekokulumuzun xxxxxx programina xxxxxxxxxx tarihinde kayit yaptirmistir yazilarak yiuksekokul sekterine
imzalatilir ve mihirlenmek suretiyle diplomanin asli 6grenciye teslim edilir.

b. Gecgici Mezuniyet Belgesi ile kayit yapilir. Bu sekilde kayit yaptiran 6grencilerin listesi olusturulur ve
Diplomalari ileri tarihte 6grenciden talep edilir.

3- Merkez 6grenci islerinden gelen kayit zarfi lizerine 6grencinin iletisim bilgileri doldurularak 6grenciye
imzalatilir. Ogrenci telefon numarasi ile bir yakinina ait telefon bilgilerinden olusmalidir. Yakininin kim oldugu da
belirtilmelidir. Anne, baba gibi.

4- Ogrencilerin yiiksekokulumuzu kazandigini gésterir liste mutlaka 6grenciye imzalatilmalidir. Burada olusacak
eksik imza icin tiim dosyalar tek tek kontrol edilmek zorunda kaliniyor. is yogunlugu déneminde bu islemlerden
uzak kalmak i¢in azami dikkat edilmesi gerekmektedir.

5- Ogrenciden alinan belgeler 6grenci kayit zarfinin icerisine konularak dosyalanir. Dosyalarimiz 2 renkte olup,
kiz ve erkek 6grencilerimize ayri renkler tahsis edilmistir.

6- Dosyanin lzerine kalin uclu kalemlerle blyik harfle ve yazilar dosya ararken kolay okunacak biytklikte
olacak sekilde yazilmalidir.(Etiket calismasi Yapilmaktadir.)

7- Ogrencinin kayit tarihi kayit tarihinin basladigi ilk glindiir. Tim normal kayitla gelen 6grencilerin dosyalari
Uzerine kayit tarihi ayni yazilmalidir.

8- Kayitlari tamamlanan 6grenciler http://cubisogr.cu.edu.tr/OgrMezunlListe.aspx adresinden arsivden alinacaktir.

9- E Kayit yaptiran 6grencilerimiz sistematik olarak arsivden alinmaktadir.

10- Dosyalar programlara gore ayri ayri tasnif edilmeli kayit islemleri tamamlana kadar dolaplara
konulmamalidir.

3- KAYIT ISLEMLERI BITTIKTEN SONRA YAPILACAK iSLEMLER

1. Kayit yapilan égrenci sayilarinin tespiti yapilir. Ogrenci dosyalari ile imza listesi karsilastirilir.
2. Her programa kag kiz kag erkek kayit yaptirdigi tespit edilerek liste olusturulur.


http://cubisogr.cu.edu.tr/OgrMezunListe.aspx

3. Hem e kayit hem de bizzat gelerek kayit yaptirmis 6grenciler tespit edilir.(Bazi 6grenciler e kayit
yaptirdiktan sonra birde yiksekokulumuza gelerek kayit yaptiriyorlar.)

4. Her iki kayit islemini yapan 6grenciler e kayit listesinden gikarilarak net e kayit yapan 6grenci listesi
olusturulur.

5. Normal kayit ve e kayit yapan 6grencilerin kiz erkek olarak birlestirilerek programa toplam kayit yapan
net liste olusturulur.

6. Her programin kontenjanlari daha 6nceden belirli oldugundan program kontenjanindan kayit yaptiran
ogrenci sayilari ¢cikarilarak programlarda bos kalan kontenjan sayilari tespit edilir.

7. Programlarin bos kontenjan sayilarin gosterir bir Excel dosyasi hazirlanarak merkez 6grenci isleri daire
baskanhgina gonderilir.

8. Buislemler kayit islemlerinin bittigi giin tamamlanir.

9. Bos kontenjan listelerinin olugsmasi ek kontenjanla 6grenci alinacagindan g¢ok dikkat edilmesi gereken bir
islemdir.

10. Kayit yaptiran 6grencilerimizin iletisim bilgileri https://cubisweb.cu.edu.tr/Ogrenci/Profil adresinden
ilitisim bilgileri sekmesinden yeni kayit kismina tiklanarak telefon tipi cep secilerek eklenir. Ayni islem
devam ettirilir telefon tipi yakin secilir. Yakina ait telefon numarasinin 6niine yakinhk derecesi yazilr.

11. Dosyalar 6grenci numarasina goére siralanarak programlara ayrilmis dolaplara yerlestirilir.

4- GECIiCi KAYIT OGRENCI KAYIT iSLEMLERI

1- Universiteyi kazandigi yilda neden ge¢ mezun oldugunu gosterir belgeyle (Okumakta oldugu orta
ogretim kurumundan imzali ve miihirli olacak) birlikte miracaat eden 6grencilerin kayitlari yapilr.

2- http://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisOgrGonderimPaneli.aspx adresinden 6grenci numarasi veya T.C Kimlik numarasi
ile 6grenci bulunur. Diizenle sekmesi tiklanir. Kayit nedeni gecici kayit secilerek glincellenir.

3- Ogrenci YOK tarafindan belirtilen tarihe kadar diplomasini getirmesi durumunda 6grenci yukardaki
adresten kayit nedeni OSYM secilerek giincellenir.

4- Gegici kayit yaptiran 6grencilerin listesi olusturulur. YOK tarafindan belirtilen tarihe kadar mezuniyetini
ibraz edemeyen 6grencilerin kayitlar silinir.

5- YATAY GECIiSLE GELEN OGRENCIi KAYIT iSLEMLERI

1- Ogrenciden 2 adet vesikalik fotograf, kimlik fotokopisi, mail adresi, telefon numarasi ve énceki
Universiteye ait 6grenci kimlik karti ile 6nceki tiniversitesinden yatay gecis yapmasinda sakinca yoktur
belgeleri alinir.

2- Ogrenciye liniversiteye kayit oldugu yila ve intibak yapacaksa intibak durumuna gére 6grenci numarasi
verilir.

3- Basari puani ile gelen 6grencilerin 6grenci numaralarinin son 3 hanesi 401 ile 450, Merkezi Yerlestirme
Puani ile yatay gecis yapan 6grencilerin 6grenci numaralarinin son 3 hanesi 451ile 500 ile baslayan
numara verilir.


https://cubisweb.cu.edu.tr/Ogrenci/Profil
http://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisOgrGonderimPaneli.aspx
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Ogrenci numarasi kayit yaptirmis oldugu programa sonu 401 olan numara verilir. Ayni programa birden
fazla 6grenci kayit yaptiracaksa 402, 403 olarak 6grenci numarasi verilir. (Ornek 2015 yilinda
yuksekogretime kayit yaptirmis 6grenciye 2015 ile baslayan numara verilir.)

Ogrenciye bir dosya acilir ve ydnetim kurulu kararlari ve 8grenciden alinan belgeler bu dosyaya konulur.

Ek 1 maddeye gore bir programa kayit yaptiran 6grenciye ayni yil mezun olma durumu varsa
programinin 2. Siniflarinin numarasi gibi numara verilir. ( Ornek: 2015 yilinda yatay gegisle gelmis ve 1.
Ve 2. Siniftan ders alacak 6grenciye 2014 ile baslayan numara verilir.)
http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/ adresinden yeni 6grenci girisi sekmesinden kayitlari yapilir.

Yatay gecis kesin kayit takvimi sona erdikten sonra kayit yapilan 6grencilerimiz yeni otomasyon
programinda hala gériinmuyorsa bilgi islem daire baskanhgi ile irtibata gecilerek yeni sisteme
aktarilmalari saglanir.

Yeni sisteme aktarilan 6grencilerin ders kayit islemlerini yapabilmeleri igin ders kayit sistemi YKK
olmaksizin acilir. Ogrenciye bilgi verilerek ders kayit islemini tamamlamasi saglanir.

Ogrencinin vesikalik resmi tarayicida taranarak
http://akillikartbasvuru.cu.edu.tr/AdminPanel/KartKayit.aspx adresinden sisteme resmi yiiklenir ve ayni
sistem Uzerinden 6grenci icin 6grenci kimlik ve kampus kart basvurusu tamamlanir.

10- Ogrencinin gelmis oldugu liniversiteye resmi yazi yazilarak égrencinin sahsi dosyasi istenir. Ogrencinin

onceki Universiten almis oldugu kimlik karti yazi ile birlikte génderilir.

11-ilgili Gniversiteden gelen evraklar 6grenci dosyasina eklenerek kayit islemi sonlandirilmis olunur.

5- DERS KAYDINI ZAMANINDA YAPMAYAN OGRENCI iSLEMLERI

1- Ogrenci ders kayit islemleri bittigi tarihten itibaren 10 is giinii icerisinde mazeretini bildiren dilekceyi
yuksekokul mudurligiine sunar.

2- Yiksekokul YKK ile mazeretleri kabul edilen 6grencilere ders kayitlari
http://cubismyo.cu.edu.tr/Ogrenci/Profil veya https://cubisogr.cu.edu.tr/DersKayitlzin.aspx
adresinden topluca agllir.

3- Ogrenciye bilgi verilir. Sistem 5 giin sonra otomatik olarak kapanir.

6- DERS MUAFIYET iSLEMLERI

1- Ders Muafiyeti talebi ders kayit bitis tarihinden itibaren 10 is glini icerisinde 6grencinin dilekce ile
talebi yonetim kurulu karari ile karara baglanmasi sureti ile olur.

2- Ozel durumlar disinda (okutulun derslerin degismesi gibi ) 6grenci 2. Kez muafiyet talep dilekcesi
veremez.

3- Ders muafiyeti olan 6grenciler bir yariyilda muaf olduklari derslerin toplam AKTS si kadar Ust
yariyildan ders alabilirler.

4- Ust yariyildan 6grencinin ders alabilmesi icin 6grencinin dénem bilgilerinin degistirilmesi gerekir.

5- https://cubisweb.cu.edu.tr/Ogrenci/Profil sistemden islemler menisinde nihai yariyil kismi ders alacagi
yariyila getirilir ve giincellenir.



http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/
http://akillikartbasvuru.cu.edu.tr/AdminPanel/KartKayit.aspx
http://cubismyo.cu.edu.tr/Ogrenci/Profil
https://cubisogr.cu.edu.tr/DersKayitIzin.aspx
https://cubisweb.cu.edu.tr/Ogrenci/Profil

6- http://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisOgrGonderimPaneli.aspx adresinden 6grenci bulunur. Giincelle denildikten
sonra kayit nedeni OSYM intibak secilerek giincellenir..

7- Ogrencilerin Muaf oldugu dersler ve basari notlari Adana da 6grenci islerinde &grencinin ders
katGgune eklenerek basari notu yazilir.

8- YATAY GECISLE GIDEN OGRENCI iSLEMLERI

1- Bir 6grenci baska bir Gniversiteye yada tniversite ici baska bir ylksekokula yatay gecisle gitmis ise gitmis
oldugu kurumdan yiiksekokulumuza égrenci Ozliik dosyasini talep eden bir resmi yazi gelir.

2- Gelen yaziya gonderecegimiz belgeler Eki olacak sekilde cevap yazilir, Yiksekokul Mudiri onayh yazi ile
birlikte gondermis oldugumuz belgeleri teslim aldiklarina dair iki niisha teslim tutanagi diizenlenir ve
o6grencini gitmis oldugu Universiteye iadeli taahhitll olarak posta ile gonderilir.

3- Eger Universitemize ait 6grenci kimlik karti gdnderilmemis ise ilgili iniversiteden kimlik karti talep edilir.

4- Yatay gecisle giden 6grencilerimizin Kiitiiphaneye borcu var ise belgeler gonderilmez kuruma durumu
belirten yazi yazilir.

5- https://cubisogr.cu.edu.tr/OgrMezunEkle.aspx adresinden 6grenci arsive kaldirilir, arsive kaldirilma tarihi
ilgili Gniversiteden gelen yazi tarihi olarak belirlenir.

6- Ogrenci dosyas! lizerine yatay gegcisle ayrildi yazilarak dosya arsive kaldirilir.

9- KREDIi VE YURTLAR KURUMUNDAN BURS ALAN OGRENCILERIN BASARI DURUMLARININ SiSTEMLE
AKTARILMASI iSLEMLERI

1- Burs alan 6grencinin basarili sayilmasi icin Genel Not Ortalamasinin 2.00 ve Uzeri olmasi gerekir.
2- Ogrencilerin basari durumlari KYK ve Universitenin otomasyon sistemlerinden otomatik olarak tespit

edilir. Buna ragmen bir sorun olmasi durumunda https://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisMezunGirisi.aspx adresinden
dgrencinin YOK sis bilgileri giincellenir.

3- 10- HER AYIN iLK GUNU YAPILACAK iSLER

1- Her ayin ilk glinii grenci sayilarini ve degisimlerini gdsteren bir istatistik raporu EBYS iizerinden Ogrenci
isleri daire baskanligina gonderilir.

2- Bu rapor da su unsurlar gosterilmelidir.

A-Her programa ait kiz-erkek 6grenci sayisi gosterilerek toplam 6grenci sayisini
B- Yiiksekokula ait toplam kiz-erkek ve genel toplam 6grenci sayisini

C- ikinci 6gretimi bulunan programlar icin ayri bir tablo yapilmali ve ana tabloda genel toplam dgrenci sayisi
gosterilmelidir.

12- KAYIT SILINME iSLEMLERI

1- Kayit silinmesi ya Yonetim Kuru Karari ile olur. Yada 6grencinin dilekge ile kaydini sildirmek istemesi ile
olur.

2- Kaydi silinecek 6grenciye ilisik kesme belgesi dlizenlenir ve kurumca ilisik kesilmesi gereken birimlere
gonderilerek ilisigini kesmesine mani bir durum olmadigini belgeletilir.(Kitliphanede borcu yoktur gibi )


http://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisOgrGonderimPaneli.aspx
https://cubisogr.cu.edu.tr/OgrMezunEkle.aspx
https://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisMezunGirisi.aspx

3- Lise diplomasinin arka kismina kurumumuzdan ayrilan 6grenciler igin hazirlanmis kase vurulur ayrilma
nedeni belirtilir. Ogrenci isleri gérevlisi tarafindan kase imza atilir miihiir islemleri tamamlanir.

4- Ogrenci dosyasinin lizerine Kendi istegi ile yada YKK ile kaydi silinmistir yazilir.

5- https://cubisogr.cu.edu.tr/OgrMezunEkle.aspx adresinden 6grenci arsive kaldirihr.

6- Aylik istatistik raporlarina islenir.

7- Ogrenciye lise Diplomasi, gerekiyorsa Transkript diizenlenerek ilisik kesme belgesi tizerinde bu belgelerin

verildigine dair imza alinarak 6grenciye teslim edilecektir.

Ogrenci dilekgesi ve ilisik kesme belgesi 6zliik dosyasina takilarak dosya arsive kaldirilir.
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13- MEZUNIYET VE DiPLOMA iSLEMLERI

14- MEZUN DURUMUNDA OGRENCI TESPITI

1- Mezun duruma gelmis 6grencilerimiz mezuniyet talep formunu doldurarak 6grenci isleri birosuna teslim
ederler. Bu 6grencilerin transkriptleri incelenerek mezun durumda olan 6grencilerin diploma islemlerine
baslanir.

2- Otomasyon programindan istatistikler-listeler-ortalama listeleri agildiktan sonra program kodu donemi
belirsiz genel not ortalamasina gore basarili 6grenciler secilecek, sinifina 2. Sinif girilecek ve listelenecek.

3- 2013 ve sonra 6grencilerin AKTS Toplami 120 genel not ortalamasi 2,00 ve lizeri olan 6grenciler mezun
durumunda demektir.

4- Sistemde DZ (devamsiz ) dersler ile U (Uygulamada basarisiz ) derslerde basaril goriindiigiinden 120

AKTS ve 2.00 ve lzeri 6grencilerin basari durumlarini incelemek igin ilgili 6grencilerin okul numaralari
listeden kopyalanarak http://cubisogr.cu.edu.tr/KYK.aspx adresindeki ilgili alana yapistirilir. Tim dersler ve
detayli kutucuklari isaretlenir. Basarisiz dersi olan 6grenciler mezuniyet listesinden cikarilir.

5- Alinmamis ders tespiti icin programlarin yillara gore okutulan ders kurul kararlarindan her dénem kag
ders okutuldugu tespit edilerek bir liste olusturulur. Bu liste her zaman kullanilacak liste oldugundan her
yil donem baslarinda listeye eklemeler yapilmaya devam edilmelidir. Bu liste olusturulduktan sonra ilgili
ogrencilerin isim listesi kopyalanarak http://cubisogr.cu.edu.tr/Transkript.aspx adresinde ilgili alana
yapistirilarak goster tusuna basilir. Her 6grenciye ait transkript dokiim gosterilir. Ve her donem kag
ders aldig1 burada gosterilmektedir. Olusturmus oldugumuz liste ile inceleme yapilarak 6grencinin
almamis oldugu ders olup olmadigi tespit edilir. Dénemlerde yeni kayit var ise alinan toplam ders
sayisindan yeni kayit ders sayisini ¢ikararak almis oldugu reel ders sayisi tespit edilir. Bu sistemden
o6grenci basari durumu da incelenir ancak muafiyet nedeni ile yada uygulamada basarili anlamina gelen S
ile basarisiz U sistem tarafindan dogru algilanmamaktadir. Genelde bu 2013 6ncesi staj derslerinde
gorulmektedir.

6- 2013 Oncesi 6grencilerin mezuniyetine doneminde mezun olan 6grencilerin transkriptlerini inceleyerek
de karar verilebilir ancak asil olan kurul kararlaridir.

15- MEZUN DURUMUNDA OGRENCILER iCiN YAPILACAK iSLEMLER
1- Muhtemel mezun 6grencilerin bir adet transkriptlerinin ciktisini alarak mezuniyet talep formuna
eklenerek boliim baskaninin imzasina sunulur.

2- Bolim Baskani da mezuniyetine onay vermis ise Diploma hazirlama islemlerine baslanir.
16- DIPLOMALARIN HAZIRLANMASI iSLEMLERI


https://cubisogr.cu.edu.tr/OgrMezunEkle.aspx
http://cubisogr.cu.edu.tr/KYK.aspx
http://cubisogr.cu.edu.tr/Transkript.aspx

1- Programlarin Mezun Ogrenci listesi olusturulur. Listede Mezuniyet Tarihi ( Ogrencinin en son girmis
oldugu sinavlarin bitis giintidiir. Ogrenci Finallerde mezun olmus ve finalin son tarihi hangi giin ise o
o0grencinin Mezuniyet tarihi o glindir. Biitlinleme sinavinda mezun olmus ise bitlinleme tarihinin son
glnl Mezuniyet tarihidir. Tek ders sinavinda mezun olan 6grencinin mezuniyet tarihi tek sinavinin
yapildigi tarihtir. Not yikseltme sinavinda mezun olan 6grencinin mezuniyet tarihi Sinavin son tarihidir.
Bu tarihler akademik takvimde belirtilen tarihlerdir. Son gliniinde sinav olup olmadigina, 6grencinin
sinavinin hangi glin bittigine bakilmaz. Stajini yapmadigindan dolayi mezun olmamis 6grencilerin staj
yaptiktan sonra staj notu igin alinmis yonetim kurulu Tarihi 6grencinin mezuniyet tarihidir.) Genel not
ortalamasi ve diploma No situnlarinin bulunmasi isleri kolaylastirir.

2- Listede ismi bulunan 6grenciler Yeni bir sistem getirilinceye kadar http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/
adresinden islemler yapilir.

3- lgili adrese girilerek Not Belgesi Bilgi Girisi / Not Belgesi Basimi sekmesine mezuniyet tarihi yazilir o
programda o tarihte mezun olan dgrenciler isaretlenerek mezuniyet tarihi gir butonuna tiklanir. ilgili

programda kac farki mezuniyet tarihi varsa o kadar islem yapilir.

4- Madde 3 teki islemler mezun veren her program icin ayri ayri yapilir.

5- http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/DIPLOMAKTAR.ASP adresinden mezun olan 6grenciler mezuniyet tarihi
girilerek program, program diploma basim listesine aktarilir. Dikkat edilecek husus Diploma donemi
subatta mezunlar igin gliz haziranda mezun olanlar igin bahar eyliilde mezun olacaklar igin yaz donemi
secilmelidir. Bu islem istatistik bilgilerini diizenlemende yardimci olur.

6- 2013 ve 6ncesi 6grenciler icin http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/DIPLOMKIMLIK.asp adresinden
ogrencilerin kimlik bilgileri kontrol edilmelidir. (bu 6grencilerin bilgileri daha dnce manuel girildiginden
hata olabiliyor. )

7- Mezun sayisi ile sisteme atilan 6grenci sayisi mutlaka kontrol edilmelidir.

8- http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/DiplomaGorevli.asp adresinden diploma imzalayacak bolim baskani
yuksekokul sekreteri 6grenci isleri gorevlisi ve Yiksekokul mudiri bilgileri kontrol edilmeli degisiklik
olmus ise glincellemeler yapiimalidir.

9- Mezun bilgileri sisteme tam olarak atilmis ise Adana 6grenci isleri blirosunda diploma isleri programi
bulunmaktadir. ilgili programda program, program mezun bilgileri giincelle denildikten sonra bu isimler
onaylanarak diploma numarasi ver denilmelidir.

10- Her program igin ilgili donemde verilen ilk Diploma numarasi ile son diplomaya verilen numara not
alinmahdir.

11-Tim programlar icin ilk ve son diploma numarasi listesi olusturulup 6grenci isleri daire baskani
makaminda diplomalar basilmaldir.

12- Basilan diplomalar adet ve basim hatasi olup olmadigi mutlaka kontrol edilmeli, hata varsa diploma
yeniden bastiriimalidir.

13- Kurum icinde Diploma lzerinde imzasi bulunan kisilere diplomalar imzalatilarak Rektor imzasi icin
Ogrenci isleri daire baskanlhgina génderilmelidir.

14- Bizzat kendin gotireceksen Rektorliik 6zel kaleme gotiralir.

15- Rektorliikce imzalanan diplomalar 6grenci isleri daire baskanhgina goétirilerek soguk damga ve miligram
yapistirma islemlerine tabi tutulur

16- Diplomalar, Diploma numarasina gore diploma defterine kayit edilir.

17- MEZUN OGRENCILERIN TRANSKRIPLERININ HAZIRLANMASI
1- Transkript Gzerinde mutlaka Mezuniyet tarihi olacaktir.
2- Transkript mutlaka vukuatli olarak basilacaktir.


http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/
http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/DIPLOMAKTAR.ASP
http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/DIPLOMKIMLIK.asp
http://hakkari.cu.edu.tr/myogis/DiplomaGorevli.asp

3- Disiplin cezasi almadigini gosterilir. (Toplu transkript basiminda bu mimkiin degildir.)
4- Bir adet yada iki adet diizenlenecektir ancak bir adet diizenlenmis ise imzadan sonra fotokopileri
cekilerek 6grenci dosyasina eklenecektir.

18- DIPLOMALARIN OGRENCIYE TESLIM EDILMESI

1- Diplomayi ancak 6grencinin kendisine teslim edilir. Noter vekaleti olmadan hi¢ kimse baskasinin
diplomasini alamaz.

2- Mutlaka ilisik kesme islemi yaptirilir.

3- Diploma alacak égrenci Universitemize ait 6grenci kimlik kartini teslim etmek zorundadirlar.
(Kimliklerini kayip edenler her hangi bir gazetede zayi ilani verecek ve o gazeteyi getirecektir.)

4- Mutlaka Diploma defteri imzalatilacaktir.

5- Mezun égrenciye ilisik kesme formu tizerinde bulunan almis oldugu belgeleri isaretleyerek isim
seyisim ve tarih yazdirilarak imzalatilmalidir.

6- Buislemler tamamlandiktan sonra Lise Diplomasi, Transkript Belgesi ve On lisans diplomasi
ogrenciye teslim edilmelidir.

19- TEK DERS SINAVLARI iCiN YAPILACAK ISLEMLER

1- Dort donemde okutulan tiim dersleri almis (2013 ve sonra 6grenciler icin 120 AKTS ) Staj dahil bir ders
haricinde tamamindan basarili olmus 6grenciler icin agilan sinavdir.

2- https://cubisweb.cu.edu.tr/Istatistik/Listeler/Ortalamalisteleri adresinden her programa ait tek derse kalan
ogrenciler listelenir.

3- Listelenen 6grencilerin basari durumlari ve eksik ders alip almadiklari muhtemel mezun belirleme konu
basligi altindaki 4 ve 5 maddelerdeki islemler yapilarak tespit edilir. Eksik ders alan ve birden fazla
basarisiz dersi olan 6grenciler tek ders sinavlarina katilamazlar. Basarisiz dersin hangi yil ve donemden
oldugu 6nemli degildir.

4- Listelenen 6grenciler okulumuzun duyuru araglari ile duyurusu yapilir.

5- http://cubisogr.cu.edu.tr/TekDers.aspx adresinden 6grenciler sisteme tanimlanir.

6- Sisteme tanimlanan 6grencilerin tek derse kalmis olduklari dersin 6gretim gorevlisi ile okul idarecisi
Akademik Bilgi Sistemi (ABS) deki tek ders sekmesine otomatik olarak diiser. ilgili 6gretim gérevlisi sinav
sonu 0 ila 100 arasinda basarini durumunu yazarak kayit eder. Sinava girmeyen 6grenciler icin GR yazilir.

7- Olusan tek ders listesi 6gretim elamanlari giincellemelerini egitimden sorumlu midir yardimcisi kendi

sistemi lzerinden yapar.

20- NOT YUKSELTME SINAVI (SINIRSIZ SINAV )

1- 4 dénem okumus, Okutulan tiim dersleri almis 120 AKTS ancak Genel Not Ortalamasi 2.00 in altinda
kalmis 6grencilerin girecegi sinavlar.

2- Ogrenci bu sinava girebilmek icin o yil icerisinde 6grenim licretini yatirmis olmasi gerekmektedir.


https://cubisweb.cu.edu.tr/Istatistik/Listeler/OrtalamaListeleri
http://cubisogr.cu.edu.tr/TekDers.aspx
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Ogrenim Uicreti yatirmamis dgrenciler ( Ziraat bankasi 1690/40663298-5208 nolu hesaba) 6grenim iicreti
yatirirlar. Makbuzunu 6grenci islerine teslim ederler.

Ogrenci dilekge ile miiracaat edecek ve DD ve DC derslerinden hangi derslerin sinava girecegini
bildirecek (Okulumuzun Web Sayfasinda 6rnek dilekce var)

Dilekge veren 6grencilerin transkriptleri incelenerek ( Muhtemel Mezun Belirleme ile ilgili 4 ve 5
maddelerde anlatilan sekilde ) sinav hakki bulunup bulunmadigi tespit edilir.

Sinav hakki bulunan 6grenciler igin bir Excel dosyasi olusturulur.

Okul idarecileri ile sinav programi hazirlanarak duyurusu yapilir.
http://cubisogr.cu.edu.tr/NotYukseltme.aspx adresinden 6grencinin talep ettigi dersler sisteme aktarilir.
Sisteme aktarilan 6grenci ve ders listesi dersi veren 6gretim gorevlisi ve okul idarecisi
https://login.cu.edu.tr/ adresinde ABS sisteminde Not Yiikseltme Sinavi sekmesine otomatik olarak
aktarilir. Dersin 6gretim gorevlisi sinav sonucunu 0 ila 100 arasinda sisteme yazarak kayit eder. Sinava
girmeyen Ogrencilere GR notu verilir.

Tek ders sinavi i¢in yapilan 7 maddedeki durum burada da gegerlidir.

% 10 LUK DILIME GIREN OGRENCILER iCiN YAPILACAK iSLEMLER

1. Ogretim 6grencilerinden sinif mevcudunun % 10 kadar basarili dgrenciler 6grenim ticretinin harg
kismini 6demez, katki payini 6derler.

Bu 6grenciler dénem sonu bitiinleme sinavlarindan sonra tespit edilir.

Bu haktan faydalanacak 6grencinin hicbir déneme ait basarisiz notu olmamalidir.

Bu hak donem ortalamasina gore verilir ve gegmis dénemde 6demis oldugu licreti geri alamaz, bir
sonraki doneme ait haktan faydalanir.

2 yilhik bir okulda bir 6grenci en fazla 3 kez bu haktan faydalanabilir.

Okulu uzamig 6grenciler bu haktan faydalanamazlar.

https://cubisweb.cu.edu.tr/Istatistik/Listeler/Ortalamalisteleri adresinden program kodu girilir hangi donem
icin islem yapilacaksa o donem isaretlenir sinifi yazilir ve asagida su kutucuklar isaretlenir. Sadece
Normal siire, Donem ortalamasina gore, Sadece basarili 6grenciler sonra listelenir.
https://cubisweb.cu.edu.tr/Istatistik/Listeler/YuzdeOnListesi yukarida belirlenen isimler bu adresten eklenir.
Not: GUz dénemi notlariile ylizde onluk dilime girmis 6grenciler i¢in yukardaki adrese dénemi bahar
secilerek ekleme yapilir. Bahar déneminde yilizde onluk dilime giren 6grenciler bir sonraki egitim 6gretim
yihinin gliz dénemi secilerek ekleme yapllir.

https://cubisweb.cu.edu.tr/Istatistik/Listeler/YuzdeOnListesi adresinde kag 6grenci eklemesi gerektigi
belirtilmistir ancak son siradaki 6grencinin donem ortalamasi esit olan 6grenci bulunmasi durumunda her iki veya
¢ 6grencide sisteme eklenir.

Ara dénemde dgrenciler harg paralarini yatirir ve ders kaydini tamamlar. Ogrenciler dilekge ile basvuru yaparlar.
ilgili dilekgeler 6grenci isleri daire baskanhgina génderilir ve iade islemleri tamamlanir.
Bu haktan faydalanacak 6grenciler duyuru sistemleri ile 6grencilere duyurulur.

YONETIM KURULU GEREKTIREN iSLER
Ogrenci ders kiitiigiine ders ekleme ders cikarma ve her tiirlii not eklenmesi igin


http://cubisogr.cu.edu.tr/NotYukseltme.aspx
https://login.cu.edu.tr/
https://cubisweb.cu.edu.tr/Istatistik/Listeler/OrtalamaListeleri
https://cubisweb.cu.edu.tr/Istatistik/Listeler/YuzdeOnListesi
https://cubisweb.cu.edu.tr/Istatistik/Listeler/YuzdeOnListesi

2- Ders Kaydi yapmayanlara ders kaydi hakki tanimak igin
3- Yatay gegisle gelen 6grenci kabulleri igin
4- Ders muafiyetleri igin

5- Donem ve yil kayit dondurmak igin

6- Farkli programlardan ders almak icin
7- Birinci 6gretimde iken, ikinci 6gretimde dersleri géormek igin (Tersi icinde)
8- Mazeretli sinava girecek 6grenciler igin

23- YONETIM KURULU GEREKTIRMEYEN DURUMLAR

1- Kendi istegi ile kaydini sildirmek isteyenler igin

2- Tek ders ve Not ylikseltme sinav basvurulariicin

3- Disiplin cezasi almadigini gosterir belge talep edenler icin

4- Muafiyet karari olup da Ustten ders almak isteyenler igin

5- Diplomasini Kaybeden 6grenciler igin ikinci niisha diploma hazirlamak igin

24- OGRENCILERIN TALEP EDEBILECEGI BELGELER
1- Ogrenci belgesi
2- Transkript Belgesi
3- Disiplin cezasl almadigini gosterir belge
4- Askerlik Durum Belgesi
5- Diplomasini Kaybeden 6grenciler icin ikinci nlisha diploma
6- Ogrenim siirelerini gosterir belge
7- Lise diplomasi veya fotokopisi
25- OGRENCI BELGESI
1- Ogrencinin bu belgeyi alabilmesi icin 6grenim borcunun olmamasi gerekir.
2- e-devlet lGzerinden bu belgeyi temin edebilirler
3- Ogrenci bilgileri YOK sise aktarilmadigi durumlarda bu belgeyi e-devlet {izerinden alamazlar.
4- https://cubisweb.cu.edu.tr/Belge/OgrenciBelgesi/Form adresinden belge alma hakki olup olmadigi kontrol
edilir. Hak sahibi degilse sistem har¢ borcundan dolayi belge alamaz diye uyari vermektedir.

5- e-devlet Gizerinden belge alamadigini bildiren 6grencilerin durumlari
http://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisMezunGirisi.aspx adresinden glincellenir.

6- Sistem lizerinden hazirlanan belgeler A5 kagit formatinda oldugundan A5 kagit bulundurup yazici
ayarlarini A5 e cgevirip yazdirilmalidir.

7- Bu belgeyi Yuksekokul sekreteri imzalar ve mihirlenir.


https://cubisweb.cu.edu.tr/Belge/OgrenciBelgesi/Form
http://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisMezunGirisi.aspx

25- TRANSKRIPT BELGESI

1- https://cubisweb.cu.edu.tr/Belge/Transkript/Form Adresinden verilir.

2- Mutlaka vukuath ve disiplin kutucuklari isaretlenmelidir.

3- Vukuath (kalip sonradan ge¢mis oldugu dersleri ayrintili olarak gosterir ) olmayan transkript 6grenciye
verilmez.

4- Bu belgeyi Yuksekokul sekreteri imzalar ve mihdrlenir.

26- DiSIPLIN CEZASI ALMADIGINI GOSTERIR BELGE

1- Ogrencinin dilekge ile miiracaati tizerine EBYS sistemi tizerinden hazirlanir ve Midiir imzalidir.

27- ASKERLIK DURUM BELGESI (Artik Belge diizenlenmez askerlik Subesi YOKSIS iizerinden islemlerini
diizenlemektedir.

1- Belge diizenlenmez askerlik Subesi YOKSIS (izerinden islemlerini diizenlemektedir.

2- Ogrencinin talep etmesi durumunda asagida belirtilen adresten giincelle yapilir.

3- http://cubisogr.cu.edu.tr/YoksisMezunGirisi.aspx adresinden 6grencinin T.C Kimlik numarasi girilerek
o6grencinin durumu gincellenir.

28- iIKINCi NUSHA DiPLOMA iSLEMLERI

1- Mezun 6grenci diplomasini kayip ettigine dair ulusal veya yerel bir gazeteye ilan verir ve ilanin ¢iktigi
glnkl gazete ile birlikte yuksekokul midurligiine dilekge ile basvurur.

2- Gazete kupuri dilekcesine eklenerek dosyasina konulur.

3- Adana 6grenci islerine basvurarak 2. Niisha diploma bastirilir ancak ilceden bu islemleri stirdirmek
zaman alir.

4- Diploma Yerine Gegerli Belge diizenlenir. Yiiksekokulumuzun ....... Programindan ..... Diploma numarasi
ile..... Tarihinde mezun olmustur. Bu belge 2. Kez diizenlenmektedir ve ilgili kisinin istegi lizerine
dizenlenmistir seklinde EBYS lizerinden yazilir mudir imzasi ile onaylanir.

5- Parafli niishasi dosyasina konulur.

6- Bu belge her tekrar verilisinde kaginci kez verildigi yazilir.

29- OGRENIM SURELERiNi GOSTERIR BELGE

1- Bazi durumlarda kurumlar talep etmektedir 6grencilerimizden. (SGK gibi )

2- Askerlik durum belgesi formatinda bir belge diizenlenerek verilmelidir.

3- Ogrencinin kayit tarihi hangi dénemlerde kayit yaptirip yaptirmadigini géstermelidir.

30- LISE DiIPLOMASININ ASLINI OGRENCIYE VERME

1- Ogrenci lise diplomasinin aslini siireli veya siiresiz talep edebilir her hangi bir dilekceye gerek yoktur.

2- Bu durumda diplomanin arkasina Yiksekokulumuz ..........Programina......... Tarihinde kayit yaptirmistir
yazilip Yiksekokul sekreteri imza ve okul mihiri ile mihdrlenip verilir.

Mezun veya kayit sildiren 6grencilerin diploma arkalari yazilacagindan miimkiin oldugu kadar 6grenciye
diploma asli verilmemeli ve verilmis ise mutlaka isi bitince getirmesi sdylenmelidir.

4- Arkasi yazilmig halde diplomanin fotokopisi dosyaya eklenmelidir.

5- Ogrenciden diplomasinin aslini aldigina dair tarih ve imza alinmalidir.
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