Yillik izin Rehberi

https://ebys.cu.edu.tr adresine girdikten sonra Kullanici adi ve sifre ile giris yapilir.
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https://ebys.cu.edu.tr/

Agilan sayfada sirasiyla TC Kimlik Numarasi — izin Tiirii — izin Baslangi¢ Tarihi — izin Bitis Tarihi
kisimlarini doldurun. izin Tiirii sekmesinde “Yillik izin” segilir.
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Bilgiler doldurulduktan sonra sag altta bulunan butonlardan sirasiyla islemler — izin Bilgilerini Sorgula

tiklanir.
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Agilan sayfada eksik bilgiler doldurulur. “Konu” kismina “Yillik izin” yazilir. Telefon — izin Adresi — izin
Sebebi eklenir. Vekalet birakilacaksa Vekil Kullanici eklenir. Yillik izin tarihleri kontrol edilir.
“imzalayacak Kullanicilar” kisminda biriminizdeki iki yetkili kisi segilir.

Not: Su anda kilavuzda bulunan Gegmis Yil izin Hakki — Aktif Yil izin Hakki — izin Hakki — izin Siiresi —
Kalan izin ve Tarihler 6rnek amagh yazmaktadir. Sizin ekraninizda bunlar farklh olacaktir.

Bitiin bilgiler girildikten sonra asagida bulunan butonlardan “islemler” — “Onaya Sun” secilir.
Boylece Yillik izin igin talebiniz olusturulmus olur.
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