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2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI DERS PLANI

BURO YONETiIMi VE YONETICi ASISTANLIGI

Kod Ders Adi Z/S |YARI|Akts [Sire
BY111 Protokol ve Sos.Dav.Kur. z 1 3(2+0
BY135 Genel Ekonomi z 1 3(2+0
BY137 Temel Hukuk z 1 2(3+0
BY139 Genel isletme VA 1 4(3+0
UAIL01  |Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi | Z 1 2(2+0
UIN101 |ingilizcel VA 1 2(2+0
UTD101 |Turk Dili | VA 1 212+0
BY115 Ticari Matematik S 1 412+0
BY119 Meslek Etigi S 1 412+0
BY141 Ofis Yazilimlari S 1 4(2+1
BY108 is ve Sosyal Giivenlik Hukuku z 2 3(2+0
BY110 Orgiitsel Davranis VA 2 3[2+0
BY112 Mesleki Yazismalar z 2 6(2+1
BY120 isletme Yénetimi VA 2 412+0
UAI102  |Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Il Z 2 2(2+0
UIN102 [ingilizce Il z 2 2[2+0
UTD102 |Turk Dili Il VA 2 212+0
BY118 iletisim S 2 4(2+0
BY130 Genel Muhasebe S 2 412+1
BY205 Misteri iliskileri Yénetimi z 3 2(2+0
BY261 Mesleki Yabanci Dil 1 z 3 3(2+1
BY263 Kamu ve Oz.Kes.Yapisi z 3 3|2+1
BY265 Yonetici Asistanligi z 3 412+1
BY267 Klavye Teknikleri z 3 4(2+1
BY269 Staj Degerlendirme z 3 8]0+2
BY211 istatistik S 3 3[2+0
BY213 Hizli Yazma ve Ok.Tek. S 3 3(2+0
BY229 Girisimcilik S 3 3[2+0
BY233 Kalite Yonetim Sistemleri S 3 3(2+0
BY202 Mesleki Yabani Dil Il z 4 3[2+1
BY204 Etkili ve Glzel Konusma z 4 41240
BY206 Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri z 4 5(2+1
BY208 Bilgi YOnetimi z 4 41240
BY210 Halkla iliskiler VA 4 3[2+0
BY212 Bilgisayarli Bliro Programlari z 4 412+1
BY214 Toplanti Yonetimi z 4 3(2+0
BY220 Gondllulik Calismalari S 4 411+2
BY230 Marka Ve iletisim Tasarim S 4 4(3+0




